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Preambulo

Os Laboratorios Educativos Digitais (LED) / Laboratério de Aprendizagens Ativas Poeta (LAAP) foram
criados no ambito do Plano de Recuperagao e Resiliéncia (PRR) e através de iniciativas complementares
do Agrupamento.

Estes espacos destinam-se exclusivamente ao suporte do processo de ensino-aprendizagem, integrando
tecnologias digitais de forma inovadora em estreita articulacdo com o desenvolvimento de atividades
curriculares e/ou extracurriculares.

Artigo 1.° Objetivos

O presente artigo estabelece os objetivos do regulamento do Laboratério Educativo Digital (LED) e do
Laboratdrio de Aprendizagens Ativas Poeta (LAAP).

a. Apoiar a integracdo das tecnologias digitais no ensino e aprendizagem, proporcionando um
ambiente adaptado a metodologias interativas e colaborativas.

b. Desenvolver competéncias digitais e praticas pedagdgicas inovadoras.

c. Estimular a criatividade e o trabalho interdisciplinar, através da utilizagéo de ferramentas como
modelacdo 3D, realidade aumentada, multimédia, entre outras.

d. Garantir o acesso equitativo dos espacos a todos os ciclos e escolas do Agrupamento.

Artigo 2.° Ambito

Os Laboratdérios Educativo Digital (LED) e de Aprendizagens Ativas Poeta (LAAP) estdo localizados em
diferentes espacos do Agrupamento com regras especificas de acesso que garantem a sua utilizacdo
organizada e a seguranca dos equipamentos.
a. Localizacéo:
1. LED / LAAP na escola-sede.
2. LED na EBI Esteval.
b. Acesso:

1. Reserva na Biblioteca (escola-sede) / na sala da coordenadora de estabelecimento (EBI
Esteval).

2. Fora do horario de funcionamento, os espacos permanecem fechados para garantir a
seguranca dos equipamentos.

Artigo 3.° Gestdo e Equipa de Apoio

A gestdo dos Laboratorios Educativo Digital (LED) / Aprendizagens Ativas Poeta (LAAP) é da
responsabilidade da equipa designada para a sua coordenacdo, garantindo a organizagdo, manutencao e
otimizacao dos recursos disponiveis. A equipa de apoio assegura o acompanhamento dos utilizadores, o
suporte técnico e a promocao de boas praticas no uso dos espacos e equipamentos. Para assegurar a
melhoria continua, esta equipa é responsavel pela realizacdo de uma avaliacdo semestral, permitindo
ajustes e reportes a Diregdo Geral de Educacéo (DGE).

a. Coordenador: José Ferreira, responsavel pela gestdo pedagdgica e manutencdo, podendo ser
substituido por outro nomeado pelo Diretor do Agrupamento.

b. Equipa de Apoio: Professores de diferentes &reas, responsaveis por auxiliar na integracao
curricular.

c. Equipa de Avaliacdo e Monitorizacdo: Professores nomeados pelo Diretor ou pelo Coordenador,
sendo por este supervisionados, para acompanhar o funcionamento dos laboratdrios, avaliar a sua
utilizagdo e propor melhorias.

d. Reporte de Avarias: Deve ser feito ao Coordenador, que acionara os procedimentos necessarios.

Artigo 4.° Equipamentos

Os equipamentos disponiveis nos Laboratdrios Educativo Digital (LED) e de Aprendizagens Ativas Poeta
(LAAP) incluem tecnologia e recursos inovadores para apoiar praticas pedagogicas interativas e
colaborativas. Os principais equipamentos sdo:

o0 Portateis para edicdo avangada e programacao.
0 Impressoras 3D e kits de iluminag&o.

0 Equipamentos de audio e video (camaras, microfones, mesas de mistura).
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Ferramentas para captura de video e streaming.
Ecrd interativo e tablets.
Robots e equipamento para o ensino STEM.

Mobilidrio modular para trabalho individual e em grupo.

Artigo 5.° Regras de Utilizacdo e Manutencéo

As regras de utilizacdo e manutencdo dos espacos LED e LAAP visam assegurar o seu bom
funcionamento, a preservacdo dos equipamentos e um ambiente propicio a aprendizagem,
garantindo o acesso equitativo e responsavel por parte de todos os utilizadores. Para o adequado
funcionamento e preservacédo dos espacos, devem ser cumpridas as seguintes regras:

a.

O uso dos equipamentos LED deve ser exclusivamente para fins pedagodgicos, promovendo
atividades de ensino-aprendizagem.

Os alunos devem utilizar os recursos de forma responsavel, de acordo com os cenarios de
aprendizagem adaptados pelos professores.

Os professores devem integrar o uso dos LED no curriculo, utilizando-os para fomentar a
interatividade e a inovagéo no processo de ensino, conforme as orientacdes da tutela.

Qualquer equipamento elétrico deve ser desligado apds o uso.

E proibido realizar downloads, instalar software ou realizar alteracdes nos dispositivos
sem permissao.

Ap6s cada utilizacdo, o professor deve verificar o estado dos equipamentos e reportar
problemas.

Equipamentos danificados por uso indevido podem gerar sancdes conforme o
Regulamento Interno.

Formacdo continua: Os professores devem participar em formacbes sobre o uso
pedagdgico das tecnologias no LED para garantir uma integracdo eficaz dos recursos no
curriculo.

Artigo 6.° Seguranca e Conduta

Para garantir um ambiente seguro e propicio a aprendizagem, devem ser observadas as seguintes normas
de seguranca e conduta:

a.

d.

Todos os utilizadores devem agir com responsabilidade, zelando pela conservacdo dos
espacos e equipamentos.

Antes de iniciar a utilizacdo, o professor e os alunos devem verificar se 0os equipamentos
estdo em bom estado.

E expressamente proibido:
1. Utilizar equipamentos sem autorizagdo.

2. Ter uma conduta que leve a danificacdo dos equipamentos ou ao desrespeito pelas
normas do espaco.

3. Praticar atos que perturbem o funcionamento regular dos espacos.

A utilizacdo dos equipamentos deve respeitar a privacidade dos alunos e a protecdo de
dados pessoais, conforme a legislagcdo aplicavel.

Artigo 7.° Horéario de Funcionamento

Para garantir o acesso adequado aos recursos e a organizacao das atividades, o horéario de funcionamento
sera o seguinte:

a. Dias Uteis: das 8h30 as 17h30.
b. Fora deste horéario: 0 acesso esté sujeito a autorizacéo da Direcao.

Artigo 8.° Procedimentos de Requisicédo

Com o objetivo de garantir a correta utilizacdo dos recursos disponiveis, 0 Documento de Requisi¢cao
devera ser submetido com antecedéncia minima de 24 horas, indicando:

a. atividade planeada;



b. equipamentos necessarios;

c. turma envolvida e nimero de alunos.

Artigo 9.° Responsabilidades dos Utilizadores

Os utilizadores tém as seguintes responsabilidades para assegurar o bom uso dos recursos e espacos,
garantindo a correta utilizacdo de todos os equipamentos. Nomeadamente:

a. Professores:
1. Planeamento pedagdgico das atividades (Cenarios de Aprendizagem).
2. Assegurar a supervisdo direta dos alunos, durante a utiliza¢&o do espaco
3. Garantir a integridade dos equipamentos utilizados.
b. Alunos:
1. Usar os equipamentos de forma responsavel, conforme as orientag8es recebidas.

2. Respeitar as regras de conduta e de segurancga.

Artigo 10.° Monitorizacédo e Avaliagcdo

A avaliagdo das atividades e a monitorizac@o dos espacos serdo realizadas da seguinte forma:

a. Relatérios de Utilizacéo:

1. Os professores devem preencher um breve relatério (FORMS), apés cada sessdo,
descrevendo a atividade realizada, o impacto no processo de ensino-aprendizagem e
eventuais constrangimentos.

2. Os professores devem anexar uma ou varias imagens da atividade realizada, sempre que
possivel, para recolha de evidéncias e documentacdo das praticas desenvolvidas. A
captacéo e utilizacdo das imagens devem respeitar as normas de protecdo de dados e a
autorizacdo prévia dos envolvidos.

3. Os alunos devem preencher um breve relatério (FORMS), apés a concluséo do cenario de
aprendizagem, dando feedback sobre as atividades realizadas, refletindo sobre as
aprendizagens adquiridas e o0 impacto que o0 uso dos equipamentos no seu
desenvolvimento.

b. Indicadores de Impacto:
1. Frequéncia de uso;
2. Tipologia das atividades;

3. Feedback de utilizadores.

c. Sera realizada uma avaliacdo semestral para ajustes e reportes a Direcdo Geral de Educacao
(DGE).

Artigo 11.° Suporte Técnico

Os problemas técnicos que possam ocorrer deverdo ser reportados imediatamente ao Coordenador,
responsavel pelo registo centralizado das ocorréncias e pela solicitacdo das reparagfes necessarias.

Artigo 12.° Disposicdes Finais

O incumprimento das regras implica san¢g6es conforme o Regulamento Interno.

Este regulamento sera revisto a cada dois anos, integrando sugestdes dos utilizadores.

Aprovado em

Assinaturas:
e Coordenador da Equipa de Desenvolvimento Digital:
e Coordenador do LED:

e Diretora do Agrupamento:
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