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Artigo 1.° Enquadramento Legal

O presente Regimento do Conselho dos Diretores de Turma regula-se pelo disposto no Decreto-
Lei n.? 137/2012, de 2 de julho, no Despacho Normativo n.? 17-A/2015, de 22 de setembro, e pelo

Regulamento Interno do Agrupamento, sem prejuizo de outras disposi¢des legais ou

regulamentares posteriores. Estabelece as regras de funcionamento e organizacao deste conselho.

Artigo 2.° - Composicao

1. O Conselho de Diretores de Turma é a estrutura de orientacdo educativa responsavel pela
organizac¢ao, acompanhamento e avaliacdo das atividades desenvolvidas pelos Diretores de Turma
no ambito dos projetos anuais por estes implementados.

2. Para coordenar as atividades dos diretores de turma de cada ciclo de ensino, sdo designados pelo
diretor quatro coordenadores de diretores de turma, com as seguintes competéncias:

a. O coordenador de diretores de turma do 2.2 ciclo;

b. O coordenador de diretores de turma do 3.2 ciclo;

c. O coordenador de diretores de turma do ensino secundario;
d. O coordenador do ensino profissional.

3. Cada coordenador preside a um conselho distinto, correspondente ao ciclo de estudos que
coordena, representando os respetivos Diretores de Turma e Diretores de Curso no Conselho
Pedagogico e garantindo o trabalho articulado entre as diferentes estruturas.

4. Cada Conselho de Diretores de Turma é composto por:

a. O coordenador, que preside as reunides;

b. Todos os Diretores de Turma do respetivo ciclo de ensino (2.° ciclo, 3.° ciclo, ensino
secundario e ensino profissional);

c. Todos os Diretores de Curso dos cursos profissionais, quando aplicavel.

5. O mandato do coordenador tem a duracado de quatro anos.

6. Todos os membros dos conselhos possuem direito a voto.

Artigo 3.° - Funcionamento da Reunides

1. Cada Conselho de Diretores de Turma reunira ordinariamente antes do inicio do ano letivo e perto
do final de cada periodo/ semestre letivo e, extraordinariamente, sempre que necessario.

2. Os Conselhos de Diretores de Turma podem reunir em conjunto, sempre que a ordem de trabalhos

o justifique.
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As reunides sao convocadas pelo diretor do Agrupamento e/ou pelo coordenador dos diretores de
turma, mediante convocatdria enviada por correio eletrénico ou colocada numa publicagao do

Teams, com 48 horas de antecedéncia.

As reunides realizam-se com a presenca de quérum, definido como 50% mais um do total dos

membros do conselho.

Se ndo houver quérum, sera convocada uma nova reunido com intervalo minimo de 24 horas,
mantendo-se a ordem de trabalhos e informando todos os membros. Na segunda convocatoéria, a

reunido pode deliberar com a presenca de um tergo dos membros.

Nas reunides em que se verifique falta de quérum, sera igualmente lavrada ata e incluindo o registo

de presencgas e faltas.

Membros de outros érgaos/estruturas do Agrupamento podem ser convidados a participar nas

reunides, quando pertinente ou necessario.

As atas das reunides serao redigidas em documento proprio, sendo o secretario nomeado entre os
Diretores de Turma presentes, seguindo uma rotatividade com base na designacao das turmas por

ordem alfabética e numérica, com as seguintes regras:

a. durante o mandato do coordenador, cada Diretor de Turma nao devera secretariar mais

do que uma reunido;
b. arotatividade devera garantir continuidade e equidade entre os Diretores de Turma.

Caso o Diretor de Turma indicado para secretariar falte a reunido, essa fun¢ao sera assumida na

reuniao seguinte.
As atas sao lidas e aprovadas na reunido ordindria subsequente.

As faltas as reunides do Conselho serdo comunicadas aos Servi¢os de Administragdo Escolar no

prazo de 24 horas apds a reuniao.

A votagao das propostas apresentadas s6 ocorrerd quando necessaria, ou na auséncia de consenso

entre os membros.

Nas votagdes, a deliberacao sera tomada por maioria absoluta (50% + 1). Nao é permitida abstengao
dos membros presentes. Os membros ausentes devem respeitar as decisdes tomadas. Em caso de

empate, o coordenador exerce o voto de qualidade.

Artigo 4.° - Competéncias dos Coordenadores dos Diretores de Turma

Os coordenadores dos conselhos de diretores de turma e dos cursos profissionais sao docentes

nomeados pelo diretor.

O mandato dos coordenadores tem a duragao de quatro anos, terminando juntamente com o

mandato do Diretor
Um coordenador podera ser substituido no exercicio do cargo se:

a. perder a qualidade que justificou a sua nomeagao;



b.

C.

apresentar pedido fundamentado de substitui¢ao;

o Conselho Pedagdgico apresentar requerimento fundamentado para a substituigao.

O substituto completara o mandato em curso.

Na impossibilidade de algum coordenador estar presente numa reunido, esta sera presidida pelo

Diretor do Agrupamento ou por um elemento do Conselho de Diretores de Turma por este

delegado.

Compete aos coordenadores de diretores de turma:

a.

b.

coordenar pedagogicamente o seu ciclo de ensino e/ou cursos profissionais;

representar os diretores de turma no conselho pedagogico servindo de elo entre este drgado
e os conselhos de diretores de turma;

propor e planificar formas de atuacdo dos diretores de turma junto dos alunos e dos pais /
encarregados de educacao;

planificar as atividades e projetos a desenvolver anualmente;
colaborar em atividades que promovam a inter-relagao da escola com a comunidade;

promover e dirigir as reunides ordindrias e extraordinarias dos conselhos dos diretores de

turma;

promover e supervisionar a uniformidade dos procedimentos, especialmente no que

respeita ao funcionamento dos conselhos de turma;

colaborar com os diretores de turma, no desempenho das suas tarefas, em conformidade

com a legislagao em vigor;

colaborar com o conselho pedagogico, apresentando propostas para a elaboragao do projeto

educativo e demais documentos orientadores;
coordenar e acompanhar o programa de Mentoria;

criar momentos de reflexao conjunta e incentivar o trabalho de equipa, em torno das praticas

de ensino;

garantir, através dos diretores de turma, a divulgagao do regulamento interno aos alunos,

no que respeita aos seus direitos e deveres;

cooperar com outras estruturas de orientagao educativa e com os servigos especializados de
apoio educativo na gestao adequada de recursos e na adogao de medidas pedagdgicas para

melhorar as aprendizagens;

identificar e propor necessidades de formacao no ambito da diregao de turma, promovendo
sempre que possiveis a¢oes de formagdo para apoiar os Diretores de Turma do

Agrupamento;

as competéncias acrescidas ao coordenador dos cursos profissionais estdo definidas em

regimento proprio.



Artigo 5.° - Diretores de Turma

1. O diretor de turma é designado pelo diretor, escolhendo-se entre os professores que integram o

conselho de turma.

Preferencialmente, o diretor de turma devera ser um professor que leciona a totalidade dos alunos

da respetiva turma.

O mandato do diretor de turma tem a duragao de um ano letivo, devendo garantir-se, sempre que

possivel, a continuidade pedagdgica.

Caso o diretor de turma se encontre impedido de exercer fun¢des por um periodo superior a duas

semanas, podera ser nomeado outro professor do conselho de turma para o substituir

temporariamente.

2.

3.

4.

5.
a.
b.
C.
d.
e.
f.
g.

Sao competéncias do diretor de turma:

aprovar o respetivo regimento;
promover a execugao das orientagdes do conselho pedagdgico;

analisar/debater problemas inerentes ao exercicio da dire¢do de turma, propondo estratégias

de superacao dos mesmos;

planificar e gerir, anualmente, as atividades e projetos a desenvolver, em conformidade com

as orientagdes do conselho pedagdgico e o plano de turma;

cooperar com outras estruturas de orientagao educativa e com os servigos especializados de
apoio educativo na gestao adequada de recursos e na adocao de medidas pedagdgicas que

visem a melhoria das aprendizagens;
promover, dinamizar e/ou coordenar a realizacao de projetos interdisciplinares das turmas;

identificar necessidades de formagdo no ambito da dire¢ao de turma.

6. Compete ainda ao diretor de turma presidir as reunides do conselho de turma

Artigo 6.° - Conselho de Turma

1. O conselho de turma é a estrutura de orientacio educativa, que reine 0s docentes de uma mesma

turma, competindo-lhe:

a.

b.

organizar o plano de turma;

definir estratégias educativas adequadas as necessidades identificadas;
promover a articulagdo curricular;

acompanhar o percurso escolar dos alunos;

organizar as atividades da turma;

deliberar em questdes de avaliacao;



g. refletir sobre questdes disciplinares.
2. O A composigao do conselho de turma ¢é a seguinte:
a. Para a organizacdo das atividades da turma:
i. professores da turma, presididos pelo diretor de turma;

ii. técnicos especializados e/ou professores da educagdo especial, sempre que

acompanhem ou apoiem alunos da turma;
iii. dois representantes dos pais e encarregados de educacao dos alunos da turma;
iv. os representantes dos alunos (delegados).
b. Para avalia¢dao dos alunos:
i. professores da turma, presididos pelo diretor de turma;

ii. técnicos especializados e/ou professores da educagdo especial, sempre que

acompanhem ou apoiem alunos da turma.

3. Sera nomeado pelo diretor, entre os professores do conselho de turma, um secretario com as

seguintes fungdes:

a. colaborar com o diretor de turma em varias tarefas de ordem administrativa, a definir

anualmente;

b. redigir as atas de todas as reunides do conselho de turma anteriormente referidas e de

outras para as quais seja convocado.
4. O conselho de turma retine:

a. no inicio do ano letivo e no final de cada periodo/semestre escolar para planificar e

monitorizar o plano de turma;

b. sempre que se considere indispensavel e/ou necessdrio em sessdo intercalar, para

monitoriza¢do das atividades da turma e/ou avaliagdo semestral / individual dos alunos;

c. extraordinariamente, por convocatdria do diretor, do diretor de turma ou a pedido de dois

tercos dos seus membros.

5. A convocatoria para as reunides do conselho de turma deve ser enviada com uma antecedéncia
minima de 48 horas, através de correio eletrénico ou publicacdo no Teams, indicando o dia, a hora,

o local da reuniao e a respetiva ordem de trabalhos.

6. O conselho reunira a hora marcada se estiver presente a maioria dos seus membros; caso contrario,
o diretor de turma, ou quem o substitua, dard inicio a reuniao 15 minutos depois da hora marcada

com 0s membros presentes.

7. As faltas as reunides dos conselhos de turma estdo reguladas pelo Estatuto da Carreira Docente.



10.

Em caso de auséncia de um professor nas reunides de avaliacdo, este devera entregar ao diretor as
suas propostas de classificacdo e os respetivos elementos com uma antecedéncia minima de 48

horas antes da reunido.

O funcionamento dos conselhos de turma rege-se pelo previsto no Codigo do Procedimento

Administrativo.

De todas as reunides sera lavrada ata pelo professor secretdrio, em suporte informatico e em
modelo pré-determinado, onde devem constar as auséncias dos professores as

deliberagdes/recomendagdes tomadas, assim como todas as ocorréncias registadas na reuniao.

Artigo 6.° - Disposicoes Finais

Nos casos omissos aplica-se o disposto no Regulamento Interno do Agrupamento e na legislagao

em vigor.

O regimento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacao.



