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®* Devera ser preenchido e submetido o formulario
digital, disponivel na pagina do Agrupamento para
proposta de Atividades para o PAA, depois de
devidamente ponderadas em sede de grupo/estrutura,
verificando possiveis articulacdes.

Propostas de A , , 5
o o ® Quem apresenta a proposta e a avalia¢
atividades I ! s

https://forms.office.com/r/Gw9
CHIWcR| > quem a organiza;

> quem a recebe e organiza (caso seja proveniente
de uma entidade externa).

* Quando se apresentam as propostas
das atividades?

v’ durante 0 1.° periodo, até ao final do mesmo.

v" nos restantes periodos, caso surja uma proposta

pertinente, da qual nao se teve conhecimento anterior
(nesse caso, deve solicitar-se a EAl a abertura do formulario).
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https://forms.office.com/r/Gw9CH9WcRJ

DDescrigéo sumaria da atividade

Neste campo, deve ser feita uma descricao muito sumaria. Nao
faz sentido incorporar no texto o publico alvo, os dinamizadores,
o local de realizacao, uma vez que essas informacoes sao
solicitadas noutros campos.

I Estrutura proponente

No caso de atividades desenvolvidas por entidades exteriores a
es%ol?, oS proponemes devs.rag gssm(alar, em prlme(}ro lugar, a
- estrutura que acolhe a atividade (pois, apesar de nao ser
Preenchimento inteiram,en(t]e. da sua responsabilidade, a flqnplemen.tacao da
mesma € feita por quem a recebe/organiza), e assinalar em
“outro” a entidade exterior. Ainda em relacao a estrutura
proponente, devera ser assinalada em primeiro lugar a macro-
estrutura (Departamento) e so depois registar, nos
dinamizadores, 0 grupo/a turma/ os docentes responsaveis.

da proposta

Dlndicadores de resultados a avaliar

Neste campo, devemos inserir indicadores/metas, objetivos
concretos, mensuraveis. Nao colocar indicadores como (OET;
interesse dos alunos (como se mede o interesse?))... Ex.: Objetivo
- melhorar o sucesso. Indicadores: taxas de sucesso. Metas:
baixar a taxa de insucesso em ---%.




Cada estrutura devera preencher um formulario para cada uma das atividades propostas,
respeitando as seguintes orientacoes (ao submeter a proposta recebera no seu mail uma
copia):

> Indicar apenas um objetivo do PEA a que responde a atividade, ainda que possa integrar-se
em mais do que um;

» Cada estrutura devera planificar e apresentar pelo menos uma atividade realizada em
articulacao com outra(s) estrutura(s). Neste caso, indicar os varios proponentes, ou seja, as
estruturas a que pertencem e sO inscrever a atividade uma vez, para que nao haja
repeticoes.

> As atividades deverdo ser apresentadas numa perspetiva funcional, definindo muito
claramente quem sao os proponentes. Assim, uma atividade implementada em varias
turmas, proposta por um ou mais departamentos curriculares ou outras estruturas, devera
ser apresentada apenas uma vez, nao se repetindo em cada turma em que sera aplicada.
Esta regra nao invalida que a atividade seja inscrita no Plano de cada Turma envolvida.
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®* A avaliacdo das atividades pelos responsaveis pela sua implementacdo processa-se em
dois passos distintos, mas interdependentes:

® 1.° Passo: Avaliacdo da satisfacao/percecao dos participantes, realizada pela
aplicacdao de questionarios ao publico-alvo das atividades.

Ava I|a§ao ® Porque é importante este momento na avaliacdo?
d ®  Para recolhermos dados concretos da opinidao dos intervenientes/participantes; para
dsS que os elementos da comunidade se sintam participantes no processo, sintam que a sua

opinido é tida em conta e contribui ainda para desenvolver competéncias digitais nos
nossos alunos (veja-se o quanto elas foram necessarias no contexto que se criou com a
pandemia).

atividades
do PAA

® Para a avaliacao da satisfacao/percecdo foram elaborados questionarios, para garantir a
uniformizacao dos dados recolhidos, que deverao ser respondidos:

v Por todos os docentes que participam na atividade;

v’ Por pelo menos 10% dos alunos participantes, a partir do 3.° ano de escolaridade.

v" Por uma percentagem nao inferior a 10% de outros envolvidos na atividade (pais, pessoal
nao docente...);

v" Pelos elementos das entidades externas ao Agrupamento (pelo menos um) que colaborem
com as diferentes estruturas do Agrupamento na realizacao de atividades.

v Quando a atividade envolve todos os docentes, o racio a aplicar devera ser o mesmo
referido para os alunos/pais..., ou seja, 10% dos implicados.
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Operacionalizacao da aplicacdo dos questionarios (consultar Guido para aplicacido de questionarios
de avaliacao do PAA, no final deste documento):

Os questionarios foram elaborados pela EAl e devem utilizados por todas as estruturas de
forma a uniformizar a recolha de informacao.

Serao partilhados com os coordenadores das estruturas, que deverao copia-los, ou seja,
duplica-los no seu mail institucional. Podem solicitar apoio aos elementos da EAl (Regina
Barbosa, Madalena Cruz e Vanda Serrano).

Posteriormente devem envia-los para os enderecos de email dos respondentes, de acordo
com o racio acima referido. Desta forma, recolherao as respostas para poderem analisar,
verter para a avaliacao final (a fazer no Formulario disponivel na pagina do
Agrupamento).

Para cada atividade a avaliar terao de duplicar os formularios, e colocar o nome da
atividade visada.

Quando os formularios se destinam a elementos externos ao Agrupamento, deve, nas
definicoes, escolher-se a opcao “Qualquer pessoa com o link pode responder”.

Sugere-se que solicitem aos alunos que respondam, preferencialmente, na sala de aula, de
forma a certificarem-se que o fazem. Os alunos poderao responder, no computador da sala
de aula, depois do docente ter aberto o link para o questionario. 10% dos alunos, numa
turma, correspondera a 2 ou 3 alunos.
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® 2.° Passo: Avaliacao final da atividade através da resposta ao formulario criado
para o efeito pela EAIl. Esta decorrerda apenas quando a atividade esta
concluida. Tera sempre em conta os dados da avaliacao da satisfacao/percecao
por parte dos participantes.

X Sempre que uma atividade é avaliada deve ser feito esse registo pelo avaliador, para
que nao duplique a avaliacao.

*%* Nesta avaliacao deverao ser registados os nomes dos docentes que participaram na
atividade, aqueles que, de facto, estiveram envolvidos como cooperantes, com acoes
realizadas. Um docente que apenas acompanha uma turma a um determinado local, nao
deve ser considerado participante.

Para o bom funcionamento de uma organizagao constituida por
pessoas, é necessario que exista uma eficaz comunicacgao.

Calixto
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Guiao para aplicacao dos questionarios de avaliacao do PAA
Operacionalizacao da aplicacao dos questionarios

Passos a ter em conta na aplica¢cao dos questionarios:

=

12 Receber o link dos formularios.

2 Procurar

P .

&) Lixo ~ <~ Varrer

=1 Arquivar

Taepijs
= Ep—
v Favoritos 'C:} =2y Destaques =7 Outro Filtro
- Caixa de Entrada 12 ~— Avaliacdo Interna
"  Formularios de avaliagio sati... 11:09
=2 Ttens Enviados Avaliagdo pais/EE: httpsy//forms.office.com/P...
& Rascunhos 1 Ontem
e cenforma Alcochete
COMNVITE qui, 11:26
uito bom dia Uma excelente...

Adicionar favorito

Pastas
12

Caixa de Entrada
Rascunhos

Itens Enviados

Scheduled
316

Itens Eliminados

Correio Eletrédnico No 5...
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Caros Colegas,

Esta semana

[

Elisabete Ventura
Lista atualizada da turma
Caros colegas, Segue em anexo a lista atualiz

_‘*‘Ef_ RelacacAlunosT...
Lilia Maria Gongalves Martinho Azeved
Urgente - Acido de Foermacio ter
Para vosso conhecimento. Lilia Maia

el Programa da Se...

Tos

Armando Luis Lino Lopes

=3

W |

Mover para
Formularios de avaliacdo satisfacdo/percepcédo das atividades do PAA
i B

(X} Suspender ~

J Categorizar ~
)

Avaliagao Interna
sex, 29/11/2019 11:09
Wanda Cristina Moreira Serranc

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcsSt7uF-u-

1aHZOvhWHWg_6jBJUOEpQNVYZOVNDOKVOTFFOSkKY 2 MkdwMkRVOSAu&sharetoken=0mlLj

Avaliacdo pais/EE:

AENTO DE

mMC1PywmGXvnOsdRK
Duplicate |
PAIS/E.E. AGRUPA
ESCOLAS POETA JOAQUIM
SERRA - MONTLO

[
=
=

Microsoft Forms

AvaliacZo entidade externa:
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOQhRfcs5t7 uF-u-




22 Duplicar o formulario (clicando no link correspondente ao questionario pretendido). Clicar
novamente em Duplicar.

—
- M1 Caixa de entrada (1 200) - profp b4 | I:l Home Page do Microsoft Office b4

(& & forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7ufF-u-1aH ™ swmiadllU\Vg_6j8 IO ERQH

-
. - 2 Ad A T A . P - - — -

=
hg Duplique este formuléario e comece a utiliza-lo como seu.

AVALIACAO PA - PAIS/E.E.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA
JOAQUIM SERRA - MONTLO

FORMULARIO DE AVALIACACQ DE SATISFACAO - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE

* Obrigatério

1. Nome do projeto/atividade *

o)

O NOME DA ATIVIDADE DEVE SER O QUE FIGURA NO PLANO DE ATIVIDADES.

ntroduza a sua resposta

=2 s BE= o> ERDS e i mpe e T

29-11-2019

Nesta fase, pode ser colocado o nome da atividade a avaliar, bem como o nimero da mesma,
qgue surge no documento do PAA.
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32 Partilhar o formulario para recolher respostas (obter link)

- -
l M Caixa de entrada (1 200) - profpc X | f] Home Page do Microsot My Correio - Vanda Cristina Moreirz= X ﬂ Microsoft Forms X o

& C @ forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx#Formld=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u=1; Bl Wa 6j8JURULCQVoOUVNLSYVNWSDVWVKRTWEIMSktKVidu
AVAL[A(;EO PA - PAIS/E.E. AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA JOAQUIM SERRA - MONTUO (Copia; =-rdado

7o Pré-visualizacio A2 Tema

Perguntas Respostas '

AVALIACAO PA - PAIS/E.E.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA
JOAQUIM SERRA - MONTLO

(Copia)

FORMULARIO DE AVALIACAO DE SATISFACAOQ - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE

1. Nome do projeto/atividade *
O NOME DA ATIVIDADE DEVE SER O QUE FIGURA NO PLANO DE ATIVIDADES.

376 W s f3 B
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Partilhar




42 Selecionar a op¢ao “qualquer pessoa com a ligacdao pode responder”, caso se destine a

alguém fora do Aggupamento e copiar link.

- - -
l M Caixa de entrada (1 200) - profp: X ‘ [_] Home Page do Micro™egQffice X | E Correio — Vanda Cristina Moreir® u Microsoft Forms x o

& C & forms.office.com/Pages/DesignPage.aspx#Formld=N chj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHW g SURULCQVoOUVNLSYNWSDVWVKRTWEIMSktKVidu8iFlexPane=SendForm T s

AVAL[A(;AD PA - PAIS/E.E. AGRUPAMEN ™ DE ESCOLAS POETA JOAQUIM SERR~ - MONTUO {Cépia) - Guardado

Enviar e recOMQL respostas

(Jualquer pessoa com a ligagdo responder ~

AVALIACAO PA - PAIS/E.E. S—— .. |

Perguntas

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA
JOAQUIM SERRA - MONTLO

(Cép@) Partilhar como um modelo

FORMULARIO DE AVALIACAQ DE SATISFACAQ - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE - Obter uma ligacéo para duplicar

Partilhar para colaborar
. . -+ Obter uma ligac&o para ver e editar
1.Nome do projeto/atividade *
O NOME DA ATIVIDADE DEVE SER O QUE FIGURA NO PLANO DE ATIVIDADES.

S
12:20

FT o [me w )
B D6 1o
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52 Enviar o link para o mail das pessoas a responder: docentes, alunos, ndao docentes,
elementos das extidades...

- . Al
l M Caixa de entrada (1 200) - profpc X | u HomeWgge do Microsoft Office X E Correic — Vanda Cristina Moreirz= X ﬂ Microsoft Forms x °

& 8 outlock.office.com/mail /inbox/id/ AMNIADg SMmUxMGMALTMOOWMNGQzMCLiNGNjLWU4MzIxZmEONZE2ZMAAQADKFZ5YT7AZPgTIUZDL WY c%3D

p /A
“aepjs
B Enviar | Anexar ~  [i] Rejeitar

Favoritos @ £ Destaques = Outro

Caixa de Entrada Awvaliagio Interna
Formularios de avaliagdo sati... 11:09
Itens Enviados Awaliagdo pais/EE: https://forms.office.com/P...

Rascunhos Ontem

Adicionar favorito cenforma Alcochete

CONVITE qui, 11:26 de Atividades emWe participou - Agrupamento de Escolas Poeta Joaguim Serra. A sua opinido & muito
Caros Colegas, muito bom dia Uma excelente... importante para nos.

Questiondric pais/EE:

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=MHtlL pchjOmaEOhRfcsSt7uF-u-

Pastas

Esta semana
Caixa de Entrada 1aHZOvhWHWEe_6j8JURUICAVo0UVNLSYNWSDVWVKRTWEIMSktKVidu
Elisabete Ventura i
Lista atualizada da turma ter, 21:49

Caros colegas, Segue em anexo a lista atualiz... . -
Ttens Enviados Obrigada pela colaboragdo

E.—_,'. RelacaoAlunosT...

Rascunhos

Scheduled

Lilia Maria Gongalves Martinho Azeved [ . 2 A o
Itens Eliminados 316 Urgente - Agdo de Formacdo ... ter, 18:30 : —

Para vosso conhecimento. Lilia Maia

Correio Eletrénico N3o S... (=5l Programa da Se... [JJ o @ ‘}a Rascunho guardado as 11:28

Armando Luis Lino Lopes Formuldrios de avaliagio s... ¢ Questionario de avali... X
' ' ' B 1229 |
PT T 22
< DO g e
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62 O responsdavel/coordenador poderd analisar as respostas abrindo E

-

M Caixa de entrada (1 200) - profpc X f] Home Page do Microsoft Office X

& c & office.com/?auth=2
r —
“aepjs

Boa tarde

—I—li

Comegar
novo

-

Todas as
aplicagdes

Office 365

OneDrive

Forms

Recomendados

Elisabete Ventura envicu este fich...
terca as 21:49

o

RelacaoAIunosTurma_GK
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-

E Correio — Vanda Cristina Moreirz

x

PowerPoint

Lilia Maria Gongalves Martinho Az...
terga as 18:30

o

Programa da SemanaDeficiéncia 201...

OneNote SharePoint

Elisabete Ventura envicu este fich...

segunda as 21:40

o]

Dados em falta alunos de 6.%ano

rms

Instalar o Office

$ ®W P @ I &

Class

[Sare Notebook

Maria Madalena Martins da Cruz ...
terga as 13:15

o

ESTRUTURAS DE SUPERVISAO E (RRaniei T
12:30
29-11-2019

i

PT o g 100




72 As respostas serdo recebidas pelo responsavel/coordenador que enviou o formulario
(clicando no formulario correspondente, encontrard um separador com respostas).

-

- -
l M1 Caixa de entrada (1 200) - profp: X | [] Home Page do Microsoft Office X ﬂ Microsoft Forms > E Correio — Wanda Cristina Moreira >

< &

Perguntas Respostas @

Questionario sem titulo (Cdpia)

1 00:06 Ativo

Respostas Tempo médio de conclusdo Estado

Fublicar pontuasees G}l Abrirne Bxesl

1. Gostas de mim
Mais Detalhes

@ Sm
@ MNio

82 Para além da andlisg-por questao (com graficos), podem também exportar as respostas
numa grelha de Excel.
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Links aos questionarios para duplicar:

Avaliagao das atividades do PAA docentes

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JUMVBXTjgexQVU5UE8yOVVSSTdINzZJQUURRNC4u&sharetoken=wavV10eyYpIin8HItO12a

Avaliagao das atividades do PAA alunos

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JURDUXNVYxNktDMU1YSDBEVVdIRDNRUUIwTC4u&sharetoken=z20W3BCzzkZIP1tkhlQn6

Avaliagao das atividades do PAA encarregados de educacao

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JUODIYMDIGUDAXODhHSOpSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxAQ8804AX0On5RIKYO
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https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUMVBXTjgxQVU5UE8yOVVSSTdINzJQUURRNC4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JURDUxNVYxNktDMU1YSDBEVVdIRDNRUUIwTC4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODIyMDlGUDAxODhHS0pSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxAQ88O4AX0n5RIKYO

valiacao das atividades do PAA pessoal nao docente

ttps://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
aHZOvhWHWg 6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOE05V1kxWVVHSINDOC4u&sharetoken=0saSQNMInYZSeDtr30U9

Avaliacao das atividades do PAA entidade exterior ao Agrupamento

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JUMVdZSjc2WijBCUUXNVUFTWkhVNzRVQzIHSi4u&sharetoken=0DuCGjRnOKcWb5rMSoVE

Avaliacao final das atividades propostas para o PAA (o link a este documento encontra-se também na pagina
do Agrupamento. Deve ser preenchido de cada vez que se avalia uma atividade: uma atividade=uma resposta
ao formulario.

https://forms.office.com/r/8Biu7GaF1lq

BOM TRABALHO!
aaaaaaaaaaaa

Regina Barbosa

aaaaaaaaaaaa
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https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOEo5V1kxWVVHSlNDOC4u&sharetoken=OsaSQNMInYZSeDtr30U9
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUMVdZSjc2WjBCUUxNVUFTWkhVNzRVQzlHSi4u&sharetoken=ODuCGjRnOKcWb5rMSoVE
https://forms.office.com/r/8Biu7GaF1q

