Agrupamento de Escolas Poeta Joaquim
Serra

O Plano Anual de Atividades é a planificacdo detalhada das acbes necessarias a
implementagcdo do Projeto Educativo, para que se possam atingir os melhores
resultados em todos os dominios.

Propostas de atividades

Para a proposta de Atividades a integrarem o PAA Devera ser preenchido e submetido o
formulario digital, disponivel na pagina do Agrupamento, , depois de devidamente ponderadas
em sede de grupo/estrutura, verificando possiveis articulagdes.

Formulario de propostas para o PAA - https://forms.office.com/e/D3z1spZHnR

> Quem apresenta a proposta e a avalia?

v' quem a organiza;

v" quem a recebe e organiza (caso seja proveniente de uma entidade externa).
» Quando se apresentam as propostas das atividades?

e as visitas de estudo devem ser inscritas no Formulario do PAA durante o més de
setembro, nomeadamente aquelas que desejam obter financiamento do ASE. Isto
ndo invalida a entrega do documento requerido nos servicos administrativos.
Atencado! Estas atividades devem ser identificadas como VISITA DE ESTUDO, para
gue seja mais facil a sua extracao.

e Até ao final do més de dezembro.

e Apds esse periodo, apenas caso surja uma proposta pertinente, da qual ndo se teve
conhecimento anterior (nesse caso, deve solicitar-se a EAl a abertura do
formulario).

> Descrigdo sumaria da atividade — neste campo, deve ser feita uma descrigdo muito
sumaria. N3do faz sentido incorporar no texto o publico-alvo, os dinamizadores, o local
de realizacdo, uma vez que essas informacdes sdo solicitadas noutros campos.

> Em relagdo a estrutura proponente, deverd ser assinalada em primeiro lugar a
macroestrutura (Departamento) e sé depois registar, nos dinamizadores, o grupo/a
turma/ os docentes responsaveis.

Mais uma vez se realga a necessidade de comunicagdo entre as varias estruturas. Todos
trabalhamos para o mesmo objetivo. As atividades realizadas em articulagdo, definem
as estruturas que colaboram, por isso, sé uma delas (a dinamizadora/a que teve a
iniciativa) deve inseri-la no PAA e consequentemente fazer a sua avaliagao.


https://forms.office.com/e/D3z1spZHnR
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Avaliagao das atividades do PAA - Orientagoes

A avaliacdo global do Plano de Atividades sera feita pela EAl (Equipa de Avaliagdo Interna) do
Agrupamento, pertencente ao CP, a partir da analise dos relatérios de cada estrutura. Esta
equipa acompanhara o desenvolvimento do PAA ao longo do ano e fard uma avaliacdo do
mesmo no final do ano letivo.

As atividades deverdo ser avaliadas imediatamente apds a sua realizacao.

A EAI enviara alertas para que esse processo seja cumprido, para que se evite a avalia¢do das
atividades apenas no final do ano letivo.

As atividades deverdo ser avaliadas pela satisfacdo/percecdo do publico-alvo e pelos resultados
obtidos, pelo que é absolutamente relevante a definicdo de indicadores concretos para as
mesmas.

Para a avaliacdo da satisfacdo/percecdo foram ja elaborados questionarios, que deverdo ser
respondidos:

» Por pelo menos 10% do publico-alvo a quem a atividade foi dirigida:

v No caso de se realizar uma atividade dirigida a todos os docentes do
Agrupamento, devera a recolha da informacao ser feita por uma amostra nao inferior
a 10% dos envolvidos;

v" alunos a partir do 3.2 ano de escolaridade;

Operacionalizacao da aplicagdao dos questionarios

Os questionarios foram elaborados pela EAl e devem ser utilizados por todas as estruturas de
forma a uniformizar a recolha de informacgao.

Serdo partilhados com os coordenadores das estruturas, que deverao copia-los, ou seja, duplica-
los no seu mail institucional. Podem solicitar apoio aos elementos da EAIl (Regina Barbosa,
Madalena Cruz e Vanda Serrano).

As questdes que compdem o formuldrio podem ser acrescentadas outras, consideradas
pertinentes pelo responsavel pela implementac¢do da atividade, ndo devendo, no entanto, ser
retiradas as questdes base.

Posteriormente devem envia-los para os enderecgos de email dos respondentes, de acordo com
o racio acima referido. Desta forma, recolherdo as respostas para poderem analisar e fazer a
avaliagdo final da atividade, no formulario disponibilizado na pagina do Agrupamento e cujo link
segue no final deste documento.

» Para cada atividade a avaliar terdo de duplicar os formulérios, e colocar o nome da
atividade visada.

> Caso seja possivel fazer em simultidneo a avaliacdo de mais do que uma atividade, o
responsavel podera enviar o questiondrio (ja editado pela EAI para o efeito), que
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permite a avaliagdo de até 3 atividades e podera ainda incluir mais se assim parecer
viavel ao seu responsavel. O processo sera o mesmo. Devera ser feita a edicdo com a
identificagdo precisa do nome das atividades a avaliar. Estes questionarios estao
disponiveis para alunos e docentes. Podera o mesmo processo ser seguido para outros
elementos, caso seja necessario.

Todos os alunos possuem uma conta de email, pelo que os formuldrios deverdo ser enviados
para os mesmos.

Relativamente ao nimero de alunos a responder aos questiondrios, 10% dos alunos serdo 2 a 3
alunos, por turma.

Quando o respondente ndo pertence ainstituicdo (agrupamento) devera ser alterada a definicdo
na Partilha para “qualquer pessoa com a ligacdo pode responder”.

Passos a ter em conta na aplicacao dos questionarios:

12 Receber o link dos formularios.

/_\
‘ B O Procurar o B & ? <1 n v
“ aepjs 0
= il Eiminar = Arquivar © Lixo  Varrer 51 Mover para ~  <J Categorizar ~ (© Suspender -
~  Favoritos () & Destaques =] Outro Filtro Formularios de avaliagdo satisfacdo/percepgéo das atividades do PAA
L Caixade Entrada 12 ~ Avaliagio Interna Avaliagio Interna Ao G S e
*~ Formulérios de avaliagdo sati... 11:09 sex 11:09 ‘ ‘
B Itens Enviados Avaliagdo pais/EE: https://forms.office.com/P... Vanda Cristina Moreira Serrana
Avaliagdo pais/EE:
Rascunhos L Ontem https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfesSt7uF-u-
1aHZOVhWHWg_6j8JUOEpQNVYzQVNDOKVOTFFOSKY2 MK kRVOS4u&sharetoken=0mLj
Adicienar favorito e cenforma Alcochete
CONVITE
- Caros Colegas. muito bom dia Uma exc
Duplicate \
_ Esta semana A A oD
O Caixa de Entrada 12 g PAIS/EE. MENTO DE
e Elisabete Ventura = QUIV
[zeuines L Lista atualizada da turma 1:49 R —
) Caros colegas, Segue em anexo a lista atualiz
B Itens Enviados @ CAO DE
& RelscaohlunosT.. SATISFAGAO - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE
Scheduled
@: Lilia Maria Gengalves Martinho Azeved [
lii  Itens Eliminados 316 - Agdo de Formagéo ... ter, 1830

ento. Lilia Maia

©  Correic Eletrénico Ndo S... B Programa da Se..

q o Avaliagio entidade externa:
— Armando Luis Lino Lopes o https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-

i
]
:




l(.

~

aepjs

Agrupamento de Escolas
Poela Joaquim Sera

22 Duplicar o formulario (clicando no link correspondente ao questionario pretendido). Clicar
novamente em Duplicar.

[ M Caixa de entrada (1200) - profpc X | [J Home Page do Microsoft Office X

8JUOEpQNVYzS QkVOTFFOSkY2Mk4wMkRVYOS4u&sharetoken=0mLjmC... ¥ e H

C & forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-1am

|9
I‘,F Duplique este formulario e comece a utiliza-lo como seu. “uplicar

AVALIACAO PA - PAIS/E.E.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA
JOAQUIM SERRA - MONTLO

FORMULARIO DE AVALIACAO DE SATISFAGAO - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE

* Obrigatério

1.Nome do projeto/atividade *
IVIDADE DEVE SER O QUE FIGURA NO PLANO DE ATIVIDADES.

O NOME DA

ntroduza a sua resposta

Nesta fase, pode ser colocado o nome da atividade a avaliar, bem como o nimero da mesma,
gue surge no documento do PAA.

32 Partilhar o formulario para recolher respostas (obter link)

-
l M Caixa de entrada (1200) - profpe X | [] Home Page do Microson

< c

8 forms.office.com/Pages/Desic

/o Pré-visualizagio AD Tema Partilhar

Perguntas Respostas '

AVALIACAO PA - PAIS/E.E.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA
JOAQUIM SERRA - MONTLO

(Copia)

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE SATISFACAQ - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE

1.Nome do projeto/atividade *
O NOME DA ATIVIDADE DEVE SER O QUE FIGURA NO PLANO DE ATIVIDADES.
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[M Caixa de entrada (1 200) - profp- X | [] Home Page do Micrs™

< C @ forms.office.com/P

Perguntas Respostas

Enviar e recOMQrespostas

Qualquer pessoa com a lig responder |

AVALIACAO PA - PAIS/E.E.
AGRUPAMENTO DE ESCOLAS POETA ~
JOAQUIM SERRA - MONTUO Q% v =

(Cépla) Partilhar como um mo

FORMULARIO DE AVALIAGAO DE SATISFACAO - ATIVIDADE DO PA - PAIS/EE -+ Obter uma ligacao para duplicar

rtilhar para colaborar

. - =+ Obter uma ligacao para ver e editar
1.Nome do projeto/atividade *

O NOME DA ATIVIDA
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elementos das idades...

[M Caixa de entrada (1 200) - profpc X | [] Home

C @ outlookoffice.com/mail/inbox/id/A)

<« A L UxMGMALTMOOWMENGOZMC X 7
Py
“ ‘ Fop)s ® Fear \ B

& =
B> Enviar  [J Anexar ~  [i] Rejeitar -+ t
~  Favoritos (%) 4 Destaques =] Outro Para  x fec
£ Caixa de Entrada 12 ®) Avaliagdo Interna
Formulérios de avaliagio sati... 11:09 Ce
B Itens Enviados Avaliagio pais/EE: https://forms.office.com/P..
5 nério de avaliagio de satisfagio/percecio
& Rascunhos 2 Ontem < cBo/percecio
Adicienar favorito e cenforma Alcochete sta ao questiondrio de avaliagio de satisfagio/percecdo da atividade do Plano Anual
CONVITE qui, 11:26

Caros Colegas, muito bom dia Uma excelente importante para nds.

v b Questionério pais/EE:
R — https://forms.office.com/Pages/ResponsePage. aspx?id=MHELpchiOmaEOhRfcs St7uF-u-
O Caixa de Entrada 12 1aHZOVhWHWg_6]8IURUICOVoOUVNLSYNWSDVWYKRTWEIMSKKVidy
X - Elisabete Ventura
' Rascunhos : Lista atualizada da turma

Caros colegas, Segue em anexo a lista - . .
B  Itens Enviados Obrigada pela colaboragio
[ RelacacAlunosT.
® Scheduled
Lilia Maria Gongalves Martinho Azeved [
Urgent o de Formacio . e

& A B I U 2 A

= @

Itens Eliminados 316

Para vosso conhecimento. Lilia Maia

®  Correio Eletrénico N#o 5... 6] Program da se. Rejeitar Iy = @ % Rascunho guardado as 11:28

R g Armando Luis Lino Lopes Formularios de avaliagio s... £ Questionirio de avali... X

-

PT o [mg ug gy

1
29-11-2019



cep]s

Agrupamento de Escolas
Poela Joaquim Sera

62 O responsavel/coordenador podera analisar as respostas abrindo Eorms
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72 As respostas serdo recebidas pelo responsavel/coordenador que enviou o formulario
(clicando no formulario correspondente, encontrard um separador com respostas).
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82 Para além da andlisgpor questdo (com graficos), podem também exportar as respostas
numa grelha de Excel.

Se conseguiu, parabéns!
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Links aos questionarios para duplicar:

Avaliacao das atividades do PAA docentes
Avaliacdo de 1 atividade:

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JUMVBXTjgxQVU5UE8yOVVSSTdINzZJQUURRNC4u&sharetoken=wavV10ey
YpIn8HItO12a

Avaliagao de até 3 atividades:

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6i8JUNIhERIVTRFY5RTczQUIEVDZPMUZTQIVVSS4u&sharetoken=wavV10evyY

pIn8HItO12a

Avaliagdo das atividades do PAA alunos
Avaliacdo de 1 atividade:

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWSg_6j8JUQIVQNINLVjBFNFpYU0g4RkIMRjUwSTBBRS4u&sharetoken=20W3BCzz
kZIP1tkhlQn6

Avaliacdo de até 3 atividades:

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg_6j8JUODVRNIRRRDROWTBDRTczRIkyNOdOQjFBNC4u&sharetoken=z0W3BC
2zkZIP1tkhlQn6

Avaliacao das atividades do PAA encarregados de educagao

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg 6j8JUODIyMDIGUDAXxODhHSO0pSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxA
Q8804AX0n5RIKYO

Avaliacao das atividades do PAA pessoal nao docente

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchjOmaEOhRfcs5t7uF-u-
1aHZOvhWHWg_6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOE05V1kxWVVHSINDOC4u&sharetoken=0saSQN
MinYZSeDtr30U9



https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUMVBXTjgxQVU5UE8yOVVSSTdINzJQUURRNC4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUMVBXTjgxQVU5UE8yOVVSSTdINzJQUURRNC4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUMVBXTjgxQVU5UE8yOVVSSTdINzJQUURRNC4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUNlhERlVTRFY5RTczQU9EVDZPMUZTQlVVSS4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUNlhERlVTRFY5RTczQU9EVDZPMUZTQlVVSS4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUNlhERlVTRFY5RTczQU9EVDZPMUZTQlVVSS4u&sharetoken=wavV1OeyYpln8HltO12a
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQlVQNlNLVjBFNFpYU0g4RklMRjUwSTBBRS4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQlVQNlNLVjBFNFpYU0g4RklMRjUwSTBBRS4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQlVQNlNLVjBFNFpYU0g4RklMRjUwSTBBRS4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODVRNlRRRDROWTBDRTczRlkyN0dOQjFBNC4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODVRNlRRRDROWTBDRTczRlkyN0dOQjFBNC4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODVRNlRRRDROWTBDRTczRlkyN0dOQjFBNC4u&sharetoken=zoW3BCzzkZIP1tkhIQn6
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODIyMDlGUDAxODhHS0pSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxAQ88O4AX0n5RIKYO
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODIyMDlGUDAxODhHS0pSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxAQ88O4AX0n5RIKYO
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUODIyMDlGUDAxODhHS0pSUjFVVkQxWFM4QS4u&sharetoken=j3bxAQ88O4AX0n5RIKYO
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOEo5V1kxWVVHSlNDOC4u&sharetoken=OsaSQNMInYZSeDtr30U9
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOEo5V1kxWVVHSlNDOC4u&sharetoken=OsaSQNMInYZSeDtr30U9
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JUQ1BPNUZTSTI5R1pZOEo5V1kxWVVHSlNDOC4u&sharetoken=OsaSQNMInYZSeDtr30U9
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Avaliagao das atividades do PAA entidade exterior ao Agrupamento

Sempre que enviar este formuldrio, deve selecionar a op¢ao “Qualquer pessoa pode
responder”.

https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtILpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-

1aHZOvhWHWg 6j8JURFVXOVUwWRkoyUEFGVUXSRFZKRVKOWKRENy4u&sharetoken=0DuCGjRnOKcW
b5rMSoVE

Avaliagio final das atividades propostas para o PAA (o link a este documento encontra-se
também na pégina do Agrupamento. Deve ser preenchido de cada vez que se avalia
uma atividade: uma atividade = uma resposta ao formulario).

https://forms.office.com/e/jHNgUi7jCt

BOM TRABALHO!

A Equipa de Avaliacdo Interna
Madalena Cruz
Regina Barbosa

Vanda Serrano



https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JURFVXOVUwRkoyUEFGVUxSRFZKRVk0WkRENy4u&sharetoken=ODuCGjRnOKcWb5rMSoVE
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JURFVXOVUwRkoyUEFGVUxSRFZKRVk0WkRENy4u&sharetoken=ODuCGjRnOKcWb5rMSoVE
https://forms.office.com/Pages/ShareFormPage.aspx?id=MHtlLpchj0maEOhRfcs5t7uF-u-1aHZOvhWHWg_6j8JURFVXOVUwRkoyUEFGVUxSRFZKRVk0WkRENy4u&sharetoken=ODuCGjRnOKcWb5rMSoVE
https://forms.office.com/e/jHNgUi7jCt

